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1. GENERALIDADES

Las deducciones son descuentos que se aplican a un pago, en virtud de disposiciones legales o administrativas, las
cuales se definen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del gasto al momento de registrar la obligacion, donde
se indica la posicion no presupuestal a afectar, el valor, la base gravable y el beneficiario de esa deduccion.

En consideracion a lo expuesto, cuando se paga en el aplicativo SIIF Nacidn la orden de pago principal, por cada codigo
no presupuestal incluido en la obligacion, se van acumulando los saldos que seran posteriormente pagados a los
beneficiarios de la deduccion, es decir, funciona como una bolsa por cada cddigo no presupuestal en la cual se van
acumulando los saldos de todas las deducciones vinculadas en las 6rdenes de pago que hayan utilizado el mismo cédigo
no presupuestal; en el momento del pagos de estos descuentos, se calcula el valor total a pagar teniendo en cuenta la
sumatoria de las causaciones y el periodo de tiempo (fecha inicial y fecha final), tal como sucede con los impuestos.

De este modo, una bholsa de deducciones se incrementa en la medida en que se pagan 6rdenes de pago presupuestales
de gastos, y disminuye al pagarse una deduccion o al aplicar un reintegro presupuestal que disminuya la base del célculo
de la deduccién. Por lo anterior, en el Sistema SIIF Nacion sélo se pueden generar las 6rdenes de pago no
presupuestales de deducciones si la orden de pago presupuestal de gasto (principal) se encuentra en estado “pagada’.

NOTA 1: si por alguna razén en la vigencia fiscal la Unidad o Subunidad Ejecutora en el registro de las obligaciones
aplicé retenciones que no correspondian por la calidad del contribuyente beneficiario del pago, se debe efectuar la
devolucion o reclasificacion de dichas deducciones, para lo cual se debe seguir el procedimiento indicado en la Guia
Financiera N° 4 Devolucion de Deducciones practicadas en exceso.

NOTA 2: se recuerda la importancia de verificar a través de la consulta de deducciones descrita en el numeral 3.1 de la
presente Guia Financiera, que no se presenten saldos de deducciones pendientes de pago y correspondientes a periodos
ya declarados

e Pago de deducciones con traslado a pagaduria.

Para realizar el pago de algunas deducciones se traen los recursos a la tesoreria de la entidad, definiendo el tipo de
beneficiario “Traslado a pagaduria” en la orden de pago no presupuestal de deducciones, posteriormente la entidad
consolida los recursos, elabora la declaracion y paga a los beneficiarios de deduccion, como es el caso de los impuestos
nacionales y distritales.

Segun lo indicado por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacion mediante circular
Externa N° 026 del 7 de abril de 2014, se modifica la transaccién de generar orden de pago no presupuestal de
deducciones y su carga masiva, para que el usuario solo pueda seleccionar movimientos de deducciones que hayan
quedado causados en la bolsa de deducciones después de haber pasado 5 dias del pago de la orden de pago principal,
esto con el fin de dar espacio suficiente para poder identificar y gestionar casos de pagos no exitosos. Asi las cosas, solo
se podran solicitar los recursos para el pago de deducciones correspondientes a los descuentos de impuestos nacionales
y municipales solo despues de 5 dias de pagada la orden de pago principal, para los demés descuentos, es decir de
ndémina, si se pueden pedir una vez se paga la orden de pago.
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Es asi que a partir de esta nueva version, la entidad para solicitar el dinero de los descuentos de Impuestos Nacionales y
Municipales, solo se podran efectuar después de 5 dias de pagada la orden de pago principal, para los demas
descuentos, es decir, de némina si se pueden pedir una vez se paga la orden de pago principal.

NOTA 3: mediante circular 057 del 28 de octubre de 2014, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de
Informacidn Financiera —SIIF Nacion, “se modifica la transaccion y carga masiva de ordenes de pago no presupuestales
de deducciones, agregando en la generacion de la orden de pago de deducciones un campo para filtrar movimientos para
pagar llamado “Marca Recursos D.T.N", esta marca permite seleccionar deducciones con saldo diferente de cero con la
implementacion de la CUN (Recursos Propios 0 Nacidon SSF donde la Tesoreria serd la DGCPTN), asi mismo, se indica
que en la carga masiva en el archivo de detalle se incluye una nueva columna con el Valor NO o SI”.

De acuerdo con lo anterior el perfil pagador deberé generar dos ordenes de pago no presupuestales de deducciones, una
con marca “Recursos DTN” “NO” que girara directamente el Tesoro Nacional y que nace de cadenas presupuestales de
gasto financiadas por recursos Nacion CSF; asi mismo deberd generar una orden de pago no presupuestal de
deducciones con la marca “Recursos DTN" “SI" para ordenar el pago de deducciones causadas a partir de cadenas
presupuestales de gasto financiadas con recursos Nacién SSF o Propios y que seran descontados de la libretas SCUN
de la Unidad Ejecutora.

¢ Pago de deducciones mediante el proceso de compensacion de deducciones

Otra forma de pagar las deducciones causadas, es a través de compensacion de deducciones entre Unidades y/o
Subunidades Ejecutoras que hacen parte del SIIF Nacién y en consecuencia hacen parte de las entidades que reciben
recursos del Presupuesto General de la Nacion. Este proceso ha sido determinado por la Direccién General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN y la Administracién SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
MHCP con el fin de evitar el flujo de efectivo entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras que hacen parte
del SIIF Nacion, y corresponden al pago de deducciones practicadas en obligaciones presupuestales donde el
beneficiario de la deduccion es una Unidad que hace parte del SIIF Nacién como por ejemplo: “Aportes al Sistema de
Salud de las FF.MM".

Para el caso de compensacion de deducciones, previamente la DGCPTN vy la Administracién SIIF Nacién del MHCP
definen las Unidades que deben hacer uso de este proceso dadas las parametrizaciones que se requieren para reconocer
dicho ingreso.

NOTA 4: en caso de requerirse pagar una deduccidn haciendo uso de esta modalidad, las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Defensa previamente deben realizar la solicitud ante la Direccidon de Finanzas con el fin de analizar su
viabilidad y realizar las gestiones ante el MHCP.
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2. FLUJOGRAMA
Orden de Pago INICIO
con deducciones
en estado . 1. CONSULTA DE DEDUCCIONES
Pagada | Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Consulta Deducciones
Sl
NO ¢Deduccién
para
compensar?
\ 4 4
2. GENERACION ORDEN DE PAGO NO 2. GENERACION DEL DOCUMENTO DE RECAUDO
PRESUPUESTAL POR CLASIFICAR DE COMPENSACION
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG /Orden de pago no presupuestal de gasto Perfil: Pagador Central o Regional
|/ Pago Deducciones
Ruta: ING / Compensaciones / Compensacion
Deducciones / Creacién Compensa.Deduc
\4
3. AUTORIZAR ORDEN DE PAGO 4
Perfil: Pagador Central o Regional.
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar
- ¢Se presento NO
4. GENERACION DE ORDEN BANCARIA algun error en el -
Perfil: Pagador Central 0 Regional ~ |.________ registro gel
Ruta: PAG / Orden Bancaria / (Seleccionar el Medio DRxC?
de Pago)
y
5. PAGO DE ORDEN BANCARIA Anular Documento de Recaudo por
Perfil: Pagador Central o Regional Clasificar de Compensacion y generar de
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden nuevo.
Bancaria (Seleccionar el Medio de Pago)
Perfil: Pagador Central o Regional
Para las 6rdenes de pago que corresponden a traspaso a Ruta: ING / Compensaciones / y
pagaduria es necesario elaborar y pagar la orden de pago Compensacion deducciones / Anulacion
extensiva, siguiendo los parametros establecidos en la Guia Compens.
Financiera N°13 “Generacion Orden de Pago no presupuestal
originada en traspaso a pagaduria”; de esta manera se
reflejaran los movimientos reales desde el punto de vista de FIN <
conciliaciones bancarias y afectacion contable.
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Consulta Consolidada de Deducciones

Con el fin de conocer el valor de las deducciones que se deben pagar, asi como también de las érdenes de pago que
generaron los descuentos, el Perfil Pagador Central o Regional siguiendo la Ruta CEN / EPG / Consulta Consolidada de
Deducciones, ingresando al Sistema SIIF Nacion por la Unidad Ejecutora o Subunidad que realiza la gestion, puede
generar la consulta, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Consulta Consolidad de Deducciones

Fecha de Registro Inicial: l:l El

Fecha de Registro Final: I:I EI
Rango: Con Saldo por Pagar v

IVerConsulta ” Cancelar H Limpiar |

Fecha de Registro Inicial: seleccione la fecha inicial sobre la cual desea efectuar la consulta.
Fecha de Registro Final: seleccione la fecha final de la consulta.
Rango: seleccionar Con Saldo por Pagar.

Dar clic en el boton “Ver Consulta”.

El sistema presenta la informacién correspondiente a los movimientos causados por cada documento generado en el
sistema y que afecta deducciones.

Consulta Deducciones

-" Configuracién

Rl - A

Codigo Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢_.. 2018-01-19 2-01-04-01-04-01

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢_.. 2018-01-19 2-01-04-01-05

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-01-05

PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-D1-20

PAGOD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢_.. 2018-01-19 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢_.. 2018-01-19 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢_.. 2018-01-19 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-02-01-03

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-02-01-03

PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢__. 2018-01-19 2.01-04-02-01-03

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 2018-01-19 2-01-04-02-01-03

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢... 20158-01-19 2-01-04-02-02

PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢_.. 2018-01-19 2-01-04-02-02

M 4F—— P M
£ | >
| Seleccione... V| | Seleccione... V| | | | Seleccione... v
= : -
| Seleccione... v| | Seleccione... v| | | E
@
'Y )
\ SISTEMADE _
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Con el fin de manejar mas facilmente la informacidn, la consulta puede ser exportada a formato Excel, dando clic en el
fcono que presenta la pantalla asi:

A B C D E F G H I ]
Codigo [Descripcion Transaccior|Fecha Ejec.|Posicion Pago No Pptal Descrip Posicion Pago No Pptal NumDoc |  Valor Doc Saldo Base Tarifa
PAGD47 |Pago de ordenes de pago [2018-01-19 {2-01-04-01-04-01 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - PERSONAS DE| 6262018 £631,234.00) 63123400 15,780,855.00| 4,000%
PAGD47 |Pago de ordenes de pago [2018-01-19 {2-01-04-01-05 RETEFUENTE - S8ERVICIO DE VIGILANCIA Y ASEO 6148518 173,460 00 17346000 8 673,006.00] 2.000%

PAGO4T |Pago de ordenes de pago [2018-
PAGO4T |Pago de ordenes de pago |2018-01-
PAGO47 |Pago de ordenes de pago |2018-01-
PAGO047 |Pago de ordenes de pago |2018-01-
PAGD47 |Pago de ordenes de pago (2018-01-
PAGD47 |Pago de ordenes de pago 2018-01-

1
2-01-04-01-05 RETEFUENTE - SERVICIO DE VIGILANCIA'Y ASEQ 6130218 45,535.00 45,535.00  2,276,774.00| 2,000%
2-01-04-01-20 RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS TRIBUTA|  6402018]  2,069,607.00] 2,069,607.00] 82,784,295.00| 2.500%
2-01-04-01-20 RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS TRIBUTA|  6424218]  4.413,850.00) 4.413,850.00] 176,554,012.00| 2.500%
1
1
1

2-01-04-01-20 RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS TRIBUTA| 6146018 1,956,936.00) 1,956,936.00]  78,277.444.00| 2.500%

2-01-04-01-20 RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS TRIBUTA| 6164518 9,046,832.00] 9,046,832.00 361,873,272.00] 2,500%

W~ o s W e

1
912-01
g{2-01
9{2-01
9{2-01
912-01
912-01-04-01-20 RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS TRIBUTA|  6204818]  11,082,248.00| 11,582,248.00] 463,689,936.00( 2,500%
PAGD47 |Pago de ordenes de pago [2018-01-19 {2-01-04-01-20 RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS TRIBUTA| 6133218 3,166,958.00] 3,168,858.00 126,758,307.00] 2,500%
1 PAGO47 |Pago de ordenes de pago |2018-01-18 {2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SFRVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - § 6262018 44975400 449754000  2,988,360.00|15,000%
PAGO47 |Pago de ordenes de pago |2018-01-1912-01-04-02-01-03 RETE VA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN -4 6424218 5.031.789.00) 5,031,769.00]  33.545,262.00{15,000%
9{2-01
9{2-01
912-01
912-01
912-01
912-01
g{2-01

[
=

[y

ey
]

-
w

PAGO47 |Pago de ordenes de pago |2018-01-1912-01-04-02-01-03 RETE VA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - §  6402018]  2,350.352.00] 2.359.352.00]  15.729.016.00{15,000%
14 PAG047 |Pago de ordenes de pago |2018-01-18 {2-01-04-02-01-03 RETE VA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN -4 6130218 64,888.00 £4,888.00 432,586.98/15,000%
15 |PAGD47 |Pago de ordenes de pago |2018-01-19 {2-01-04-02-02 RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS - REGIMEN CO| 6148518 247181.000  247.181.00]  1.647.871.21]15,000%
16 |PAGD47 |Pago de ordenes de pago [2018-01-19 {2-01-04-02-02 RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS - REGIMEN CO|  6146018|  2,230,907.00] 2,230807.00] 14,872,714.42|15,000%
17 |PAGD47 |Pago de ordenes de pago [2018-01-19 {2-01-04-02-02 RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS - REGIMEN CO| 6164518  10,313,388.00] 10,313368.00] 66,755,921 76[15,000%
18 |PAGD47 |Pago de ordenes de pago [2018-01-19 {2-01-04-02-02 RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS - REGIMEN CO| 6204818 13,215,163.00] 13215163.00] 86,101,088 00[15,000%
19 PAG047 |Pago de ordenes de pago |2018- 2-01-04-02-02 RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS - REGIMEN CO{  6133218]  3.612.61200] 361261200  24.084.078.00[15.000%

K L M N (0] P Q R S T U
TipoDocBen | Num Doc Administrados

1 = Tesoreria |PClGeneraDoc| Orden Pago |Obligacion| Tipo |Num Doc Ter| Beneficiario Orden Pago Ded Ben Ded. Beneficiario Deduccion DTN
2 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6262018 817617 NIT 12574 Tercero Juridico Prueba 12574 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
3 | 13-01-01-DT [15-01-05-000 |5148518 610617 NIT 41539 Tercero Juridico Prueba 41539 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
4 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6130218 609917 NIT 41539 Tercero Juridico Prueba 41539 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) 8l
5 | 13-01-01-DT [15-01-05-000 |6402018 679017 NIT  [569829 Tercero Juridico Prueba 56987 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
6 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |§424218 679217 NIT  |569629 Tercero Juridico Prusba 56982 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
7 | 13-01-01-DT |15-01-05-000 |5146018 610517 NIT  [569829 Tercero Juridico Prueba 56987 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
8 | 13-01-01-DT |15-01-05-000 |6164518 611217 NIT  |569629 Tercero Juridico Prugba 56982 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
9 | 13-01-01-DT |15-01-05-000 |6294818 622617 NIT {15910 Tercero Juridico Prueba 1591( NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
10 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6133218 510817 NIT  [580463 Tercero Juridico Prueba 5804 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
11 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6262018 617617 NIT 12574 Tercero Juridico Prueba 12574 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
12 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6424218 679217 NIT  |569629 Tercero Juridico Prugba 56982 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
13 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6402018 679017 NIT  [569829 Tercero Juridico Prueba 56987 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
14 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6130218 509917 NIT 41539 Tercero Juridico Prugba 41539 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) 8l
15 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6148518 610817 NIT 41539 Tercero Juridico Prueba 41539 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
16 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6146018 610517 NIT  |569629 Tercero Juridico Prugba 56982 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
17 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6164518 611217 NIT  [569829 Tercero Juridico Prueba 56987 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
18 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6294818 522617 NIT {15910 Tercero Juridico Prugba 1581(] NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO
19 | 13-01-01-DT |15-01-05-000  |6133218 610817 NIT  [580463 Tercero Juridico Prueba 5804 NIT 19 ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD) NO

Los campos que presenta la transaccion son los siguientes:

Caodigo: corresponde al codigo interno de la transaccion.

@
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Descripcion Transaccion: corresponde al nombre de la transaccion. Este campo va a indicar si la orden de pago se
pago6 con medio de pago abono en cuenta, giro, etc.

Fecha Ejec: indica la fecha del movimiento que afecta el control de deducciones.
Posicion Pago no Presupuestal: corresponde al cddigo de descuento.
Descripcion Posiciones Pago No Pptal: nombre del codigo de descuento.

Num Doc: corresponde al nimero de documento que afectd el control de deducciones (orden de pago presupuestal,
Orden de Pago No presupuestal de deducciones, etc).

Valor Doc: valor causado de la deduccion.
Saldo: si queda saldo de la deduccion pendiente de pago se mostrara dicho monto en este campo.

Base: muestra la base gravable registrada en la obligacion presupuestal a partir de la cual se calculé el valor de la
deduccion.

Tarifa: corresponde al porcentaje aplicado de la deduccion.

Tesoreria: cddigo de la entidad que debe tramitar el pago de las deducciones. Si la orden de pago principal fue pagada
por la DGCPTN, es decir con recursos Nacién CSF, igualmente la deduccion debe ser cancelada por la misma tesoreria,
si fue cancelada con recursos Nacion SSF o Recursos Propios, dentro de la l6gica de SCUN la deduccion también debe
ser pagada por la DGCPTN.

PCI Genera Doc: Unidad o Subunidad que efectla la gestion.

Orden de Pago: corresponde al nimero de la orden de pago que genera la deduccion.

Obligacién: indica al niumero de la obligacidn que genera la deduccion.

Tipo: indica si el beneficiario de la deduccion esta identificado con NIT o con Cédula.

Num Doc Ter: corresponde al numero de identificacion del tercero beneficiario de la deduccion, es decir, a quien se le
pagara.

Beneficiario Orden de Pago: indica el nombre del beneficiario del pago de la orden de pago principal que dio origen a la
causacion de la deduccién.

Tipo Doc Ben Ded: Indica el tipo de documento del beneficiario de la deduccidn.
Num Doc Ben Ded: nimero del documento de beneficiario de la deduccion.

Beneficiario Deduccion: nombre del Beneficiario de la deduccién.

-
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Administrados DTN: Indica la fuente de financiacion de las cadenas presupuestales que generan la deduccion. Si la
orden de pago principal fue respaldada con recursos Nacidén CSF aparecerd NO; pero si fue respaldada con recursos
Nacién SSF o Recursos Propios administrados en el Sistema Cuenta Unica Nacional SCUN aparecera Sl.

En la generacion de esta consulta es necesario tener en cuenta lo siguiente:

a) La pantalla de la consulta muestra el campo , al dar clic en este boton, el sistema despliega la
siguiente pantalla:

Consuita Deducciones

= Configuracién

Cantidad de registros:

15 (2o [6ll2s Il =0
Columnas visibles:
Identificacion Descripcion =ccione

Codigo (&=
=

Rl

Descripcion Transaccion

Fecha Ejec. [
=

£

Pasicion Pago No Pptal

€

Descrip Posicion Pago No Pptal

MNum Doc
Valor Doc

I« 40— »»

Bl

Pagina 1 de 3

Codigo Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu_.. 2013-09-04 2-01-04-04-02
PAGO047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu...2013-09-04

PAGO047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04

PAGU47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de page Abono en cu...2013-09-04

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04

PAGU047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04

PAGO047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04 2 034
PAGO47 Paca de ordenes de naca nor fino de moneda v con medio de naco Abona en cu  2013-09-05 2-01-05-01-01-03-01

Cantidad de registros: hace referencia a la cantidad de registros que se mostraran en pantalla, por defecto el
sistema muestra marcada la opcion 15.

Columnas variables: se presentan las columnas denominadas Identificacion y Seleccione. Todas las columnas se
encuentran seleccionadas, por lo tanto aquellas que no se requieran, el sistema permite omitirlas haciendo clic
sobre el campo correspondiente con lo cual se quita la seleccién como se muestra en la pantalla anterior.

Una vez seleccionados los parametros, dar clic en el botdn refrescar que se encuentra en el mend superior.

El sistema trae nuevamente la consulta pero con los parametros establecidos, la cual puede ser exportada como se
indico anteriormente.
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REPORTES

Descripcion Transaccion Posicion Pago No Ppial Descrip Posicion Pg
Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu__2-01-05-01-01-03-01 RETENCION ICA CO
Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu.._2-01-04-04-02 CREE-TARIFA 0.60 H
Pago de ordenes de page por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu.._2-01-05-01-01-03-01
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2-01-05-01-01-03-05
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2-01-04-01-04-02
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2-01-05-01-01-03-05
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu__2-01-05-01-01-03-05
Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu__2-01-04-01-03-01
Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu.._2-01-04-02-01-01 =
Pago de ordenes de page por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu.._2-01-05-01-01-03-01 RETENCION ICA CO
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu...2-01-05-01-01-03-01 i
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu_.. 2-01-04-01-20

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2-01-04-02-02

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2-01-05-01-01-02-04

M 40— »»l |
< ] ]

Seleccione. ag Seleccione. ag | | Seleccione. ™

-
Seleccione... - Seleccione... % | | ﬂ

b) Otra opcion para efectuar la consulta es utilizando los filtros que se encuentran en la parte inferior de la pantalla, la
cual puede ser de mayor utilidad cuando lo que se requiere es efectuar la consulta de una posicion de pago
especifica.

Consulta Deducciones

Configuracion

B RV OEEEE

Codigo Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago Mo Pptal

PAGQ047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04 2-01-05-01-01-03-01

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu._2013-09-04 2-01-04-04-02

PAG047 Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu . 2013-09-04 2-01-05-01-01-03-01

PAG047 Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en cu. . 2013-09-04 2-01-06-01-01-03-05

PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu . 2013-09-04 2-01-04-01-04-02

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu._.2013-09-04 2.01-04-01-04-02

PAG04T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu_.. 2013-09-04 2-01-05-01-01-03-05

PAG04T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04 2-01-05-01-01-03-05

PAG04T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu_.. 2013-09-04 2-01-04-01-03-01

PAGQ047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04 2-01-04-02-01-01

PAGQ047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-05 2-01-05-01-01-03-01

PAGQ047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-05 2-01-05-01-01-03-01

PAGQ047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-05 2-01-04-01-20

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu._2013-09-05 2-01-04-02-02

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu. .. 2013-09-05 2-01-05-01-01-02-04 |

I |
< ] 5]

Posicion Pago No Pptal - Igual - |2—0‘|-'35—0“-’3'1—’-_’3-‘0‘i | -
Seleccione... s Seleccione... 3 | |

El sistema presenta dos filtros, no obstante si no se requiere se puede utilizar uno solo y diferentes opciones para
seleccionar la que mas se adecle a la informacién con que se cuente. Seleccionada la informacion que se desea filtrar,

se debe dar clic en el botdn “buscar”

para generar la respectiva consulta.

-
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Consulta Deducciones

Codigo Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04 2-01-05-01-01-03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-04 2.01-0501-01-03-01

PAGOD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 20130905 2.01-05-01-01-03-01
PAGD4T7 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 20130805 2010501010301
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-09 2-01-05-01-01-03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-17 2-01-05-01-01 -03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipe de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-08-17 2-01-05-01-01-03-01
PAGO4T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-17 2-01-05-01-01-03-01
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-09-26 2-01-05-01-01-03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-08-30 2-01-05-01-01-03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-10-04 2-01-05-01-01-03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu._ 2013-10-04 2.01-05-01-01-03-01
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2013-10-18 201 -05-01-01-03-01
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 20131018 2.01-05-01-01-03-01

| H«B—» ;i

Z5| | >
| Posicion Pago No Pptal Vl |Igual vl |2*U17057[J170170370‘| | |Se|eccione... ~
: = =
| Seleccione... Vl | Seleccione. .. vl | |

Efectuada la consulta, se exporta a Excel y con la informacion del valor, tercero y movimientos, el Pagador Central o
Regional procede a efectuar la Orden de pago no presupuestal de gasto — Pago Deducciones.

3.2. Pago de Deducciones a través de Ordenes de Pago no Presupuestal
3.2.1. Generacion Orden de Pago no Presupuestal Deducciones

El Perfil: Pagador Central o Regional ingresando por la Ruta: EPG / Orden de pago no presupuestal de gasto / Pago
Deducciones efectlia la generacién de la Orden de pago no presupuestal para el pago de deducciones. El sistema
presenta la siguiente pantalla:

Registrar una Orden de Pago No Presupuesial para el Pago de Deducciones
Fecha de registro 2018-01-30

Tesoreria * |

]
=

Tercero beneficiario * |

valor

Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago

Aceptar
Seleccionar Posicion
1| Todos
. MNumero “alor “alor a Fecha
el Deduccion Saldo Transaccion Causado Pagar Transaccion
== No contiene registros >=
M 40— » pl Page 1 of 0 (0 items)
< >

Aceptar Limpiar

| Datos Administratives Limpiar | [ Imprimir Guardar Cancelar
@
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Fecha de registro: el sistema muestra por defecto la fecha del dia en que se esté efectuando la transaccién.

Tesoreria: seleccionar la tesoreria responsable de efectuar el pago, 13-01-01-DT DGCPTN, aplica para deducciones
causadas a partir de ordenes de pago presupuestales de gasto, financiadas con Recursos Nacién CSF y Nacién SSF o
Recursos Propios (éstos ultimos dentro de la l6gica SCUN).

Tercero beneficiario: seleccionar el tercero beneficiario de la deduccidn, para el cual quedaron causados los
descuentos. Caber recordar que este es definido en el momento de generar la obligacién, cuando se registran
deducciones.

Dar clic en el botdn “Aceptar”.

Fecha Inicial: seleccione la fecha inicial de la consulta.

Fecha Final: seleccione la fecha hasta la cual se requiere efectuar la consulta.

Estas fechas corresponden al lapso de tiempo donde quedaron causados los descuentos una vez efectuado el pago de la
obligacion principal.

Dar clic en el boton “Aceptar”.

Seleccionar Posicidn: al dar clic sobre este botén, el sistema habilita la siguiente pantalla:

| ‘ Razon Socia | | N
| | “ dentificacién | | ,7
| | | |
Marca Recurso DTN [@si[Chvo
Buscar
odos
Selecto Deduccion Saldo
== No confiens registros ==
| [y S Y | Pagina 1de 1
Limpiar Cancelar

Marca Recursos DTN: se marca la opcién “SI” cuando la deduccion causada corresponda a recursos administrados en la
libreta SCUN (es decir Recursos Nacion SSF y Propios), de lo contrario seleccionar la opcion “NO” (Recursos Nacion
CSF).

Dar clic en el botdn “Buscar” para obtener las deducciones causadas a favor del tercero seleccionado en la accion
anterior.

Dar clic en el botdn “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla y columnas:

-
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Regisfrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de registro 2018-01-30
Tesoreria * |1 3-01-01-DT DIRECCION TESORO I’i
Tercero beneficiario = [3141-9 |
Valor DatosTercero
Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago
Fecha inicial * EI
Fecha final * El
Seleccionar Posicion
Todos
. Nimero Valor Valor a Fecha
el Deduceion Salde Transaccion Causado Pagar Transaccién
E‘ 2-01-05-01-01-01-01 RETE... 5.128.486,00 8243718 2018-01-22
E 2-01-05-01-01-01-01 RETE... 5.128.486,00 8569718 2018-01-23
EI 2-01-05-01-01-01-01 RETE... 5.128.456,00 96373158 20158-01-24
EI 2-01-05-01-01-01-01 RETE 5.128.485,00 13043218 2018-01-26
E‘ 2-01-05-01-01-01-04 RETE... 150.497.,00 10253518 20158-01-24
MHAF— M Page 1 of 1 (5 items)
< >
| Datos Administrativos ] Limpiar Cancelar

A continuacion, se muestran los campos que contienen la siguiente informacion:

Carpeta Valor: en esta carpeta se debe registrar la siguiente informacion:

Deduccién: corresponde al cddigo y nombre de la deduccion seleccionada.

Saldo: valor de la deduccion al momento de generar la orden de pago; este es el monto maximo que se puede ordenar.
NUmero Transaccion: el sistema muestra el nimero de la orden de pago presupuestal de gasto que causé la deduccion.

Valor Causado: valor maximo que se puede ordenar. Corresponde al saldo de la deduccién al momento de generar la
orden de pago.

Valor a Pagar: corresponde al valor maximo que puede ser ordenado para pagar. Este campo puede ser objeto de
modificacion con el fin de que el pagador pueda solicitar los valores exactos a pagar por concepto de acreedores
(retenciones, descuentos); sin embargo, se debe tener presente que en el préximo periodo de pago de deducciones se
debe ampliar el periodo de aplicabilidad (fecha desde y fecha hasta) teniendo en cuenta el periodo en el cual quedaron
pequefios saldos de deducciones causadas sin pagar a su respectivo beneficiario.

Fecha Transaccion: el sistema muestra la fecha en la cual se causaron las deducciones.

Dar clic en las casillas de las posiciones no presupuestales de deducciones causadas a fin de que se activen los valores
a pagary si es necesario realizar los ajustes a que haya lugar.

[
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Una vez se seleccionen las posiciones dar clic en el boton “Aceptar” y la transaccién calcula autométicamente el valor
total de las deducciones.

La informacién presentada en la pantalla se debe conciliar con el resultado del reporte de consulta de deducciones,
teniendo en cuenta que, si en los pagos anteriores se han modificado los valores en la columna de valor a pagar, pueden
estar quedando saldos que no estan siendo contemplados en el rango de fechas seleccionado.

NOTA 5: en las columnas valor de cada transaccién se pueden presentar valores negativos, estos corresponden a
transacciones que representan menor valor a pagar como reintegros y devolucion de deducciones practicadas en exceso
(estos movimientos disminuyen el valor causado de la deduccién). Para que la orden de pago quede generada de forma
correcta es importante seleccionar todos los valores, positivos y negativos, de lo contrario se estara inflando el valor a
pagar de la deduccion.

Valor | DalosTercern |

Datos tercero beneficiario de la deduccion

Fecha limite de pago EI

Tipo de beneficiario Seleccione v

Medios de pago

Cuenta hancaria

Carpeta Datos Tercero: en esta carpeta se debe registrar la siguiente informacion:

Fecha limite de pago: seleccionar la fecha en la cual se van a efectuar los pagos de la deduccion. Teniendo en cuenta
que la tesoreria pagadora de las deducciones es la DGCPTN, se debe seleccionar como minimo la fecha del sistema mas
dos (2) dias.

Tipo de Beneficiario: seleccionar Beneficiario Final si los recursos se situaran en la cuenta bancaria del beneficiario de
la deduccidn o, Traspaso a Pagaduria cuando los recursos deben llegar a la tesoreria de la entidad para que ésta reuna
los recursos, realice las declaraciones y finalmente efectiie un solo pago como es el caso de los impuestos nacionales y
distritales.

Medio de pago: seleccionar abono en cuenta.

Cuenta bancaria: seleccionar mediante el boton de busqueda la cuenta bancaria donde se consignaran los recursos.

Al dar clic en el boton “Guardar”, el sistema genera un nlimero consecutivo de orden de pago.

Mensaje de pagina web &J
Se creo la orden de pago no presupuestal de gastos con el
! . numero consecutivo 18455418
-
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NOTA 6: una vez guardada la orden de pago no presupuestal y al querer registrar una nueva con el mismo tercero y
posicion de pago no presupuestal, el sistema cargara los movimientos que tengan un valor a pagar mayor a cero y en el
campo valor causado mostrara el saldo por pagar del movimiento.

NOTA 7: la orden de pago no presupuestal generada puede ser anulada solamente si se encuentra en estado generada.
En este caso, el sistema anula la seleccion efectuada y deja nuevamente disponibles las deducciones para generar una
nueva orden de pago.

3.2.2 Autorizacion Orden de Pago
Una vez generada la Orden de Pago No Presupuestal, el Perfil Pagador Central o Regional de cada Subunidad Ejecutora

debe proceder a autorizar la Orden de pago No Presupuestal a través de la Ruta: PAG / Administracion de Ordenes de
pago / Autorizar. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Autorizar Ordenes de Pago

T ==

| Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Mombre o Razon Social del Beneficiar
| r2a1415 2015-02-16 2015-02-17 No Aplica-Administracion Central Prueba 31
| 14 4@ > w1

<] ] %]

[ _aprobar | [ Avance Procesamiento | [ Cancelar |
Mensaje de pagina web ‘ [

l .. El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el(los) 15202693519

El Procesamiento se ha lan)

Ordenes de Pago: mediante el boton de busqueda seleccionar la orden de pago que se cred en la transaccion anterior
(Numeral 3.2.1 de la presente Guia).

Una vez seleccionada, se da clic en el botdn “Aprobar” con lo cual el sistema muestra el mensaje indicando que se ha
efectuado el lanzamiento de la autorizacion con éxito. Se debe verificar el resultado de la tarea a traves del boton “Avance
Procesamiento” hasta que la orden de pago quede en estado aprobado.

3.2.3 Generacién Orden Bancaria

La generacion y pago de la orden bancaria de recursos Nacion CSF y SSF la realiza la Direccion General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN

3.3. Pago de Deducciones a través de Compensacion de Deducciones

La Direccién General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional - DGCPTN y la Administracion SIIF Nacion del MHCP han
emitido disposiciones relacionadas con el proceso de pago de deducciones a través de compensacion de deducciones,
con el fin de minimizar los costos, mitigar riesgos, optimizar la ejecucion de los recursos y disminuir el flujo de efectivo
entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras que conforman el Sistema de Cuenta Unica Nacional.

SISTEMA DE

Vigente a partir de: 7 de octubre
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Para adelantar el pago de deducciones mediante la transaccion de “Compensacion de deducciones”, previamente la
DGCPTN vy el Administrador SIIF Nacién definen las Unidades que deben hacer uso de este proceso, dadas las
parametrizaciones que Se requieren tanto para la generacion del documento de recaudo como para su clasificacion.

A partir de los descuentos que son aplicados por el Ejército Nacional, la Armada Nacional y la Fuerza Aérea Colombiana
a través de las drdenes de pago presupuestales de gasto, se realizé la siguiente parametrizacion en el sistema SIIF
Nacion, creando la relacion entre el codigo de deduccidn que se vincula desde la generacion de la obligacion y el tercero
beneficiario de la deduccion, asi:

CODIGO . . UNIDAD TERCERO BENEFICIARIO DE LA
DEDUCCION vasiexlzgol ol DESTINO DEDUCCION
2-20-01-09-05 Otros DTOS - Prestamos 15-20-00-000 Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
2-20-01-01-01-02  DTOS Empleado - EPS Pblicas 15-01-11-000 a'irlﬁgfg;” General de Sanidad Fuerzas
o o ' Caja de Sueldos de Retiro FF.MM.
2-20-01-10 Cotizacion Pension Cajas de Retiro 15-03-00 (Afiiacion CREMIL)
2-20-01-11 Descuento por Afiliacion a Entidades de Bienestar 15-10-00-000 Club Militar de Oficiales
9.20-01-04 Libranzas 15-07-00 Instituto de Casas Fiscales

(Servicios pubicos — Otras guarniciones)

2-20-01-04 Libranzas 15-01-03-044 Liceos del Ejercito
Pago de Recursos Nacion CSF a Entidad del SCUN-

2-50-15 Partida Alimentacion Soldados 15-20-00-000 Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
PARAFISCALES:

CODIGO p 2 TERCERO BENEFICIARIO DE LA

DEDUCCION DESCRIPCION DEDUCCION UNIDAD DESTINO DEDUCCION
2-30-01-01-01-01  Aportes Patronales EPS Sector Pablico 15-01-11-000 Direccion General de Sanidad Militar
2-30-01-01-08 Aportes ICBF 41-06-00-011 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
2-30-01-01-05 Aportes SENA 36-02-00-001-0000  Servicio Nacional de Aprendizaje
9.30-01-01-07 Aportes Escuelas Industriales 92.01-01-004 Ministerio Educacion Nacional - Gestion
e Institutos Técnicos General

2-30-01-01-06 Aportes ESAP 05-03-00 Escuela Superior de Administracion Publica

En el caso en que las Unidades mencionadas requieran compensar un concepto diferente a los ya definidos por el MHCP
y presentados en la presente guia financiera u otra Unidad Ejecutora del MDN requiera hacer uso de este proceso,
debera enviar la solicitud a la Direccion de Finanzas del MDN al buzén finanzas@mindefensa.gov.co a fin de analizar la
viabilidad de realizarla, coordinar ante el Administrador SIIF Nacién su parametrizacion y llevar el control de los valores
que se estan pagando bajo esta modalidad.

Este procedimiento también puede ser aplicado para realizar la compensacién de los valores correspondientes entre
Unidades Ejecutoras de diferente Seccién Presupuestal como por ejemplo la Contribucién del 5% de Contratos de Obra
Plblica (Ver Guia Financiera No.23) o Estampilla Pro Universidad Nacional y demés Universidades Estatales de
Colombia (Ver Guia Financiera No.57).
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3.3.1 Consideraciones a tener en cuenta por parte de la Unidad que genera el documento de Recaudo por
clasificar

Corresponde a la Unidad que realiza la ejecucion presupuestal del gasto y vincula en el registro de la obligacién las
deducciones que seran objeto de pago por medio del proceso de compensacion de deduccion, dado que el beneficiario
del pago es una Unidad o Subunidad Ejecutora que pertenece al Sistema de Cuenta Unica Nacional dispuesto en el SIIF
Nacion.

De este modo, una vez pagada la orden de pago presupuestal de gasto principal se aumenta el saldo de la bolsa de la
deduccién, quedando disponible para que el perfil pagador Central o regional realice el pago por medio del proceso de
compensacion de deducciones a través de la Ruta: ING / Compensaciones / Compensacion Deducciones / Creacién
Compensa Deduc; esta transaccion disminuye el saldo de la bolsa de la deduccion y el saldo disponible en de la libreta
SCUN (cuando se trata de recursos Nacion SSF) y genera un documento de recaudo por clasificar que queda disponible
para la Unidad o Subunidad beneficiaria de la deduccion.

En el momento de realizar la compensacion es importante verificar que se seleccione la Subunidad beneficiaria correcta,
de lo contrario afectara el proceso de clasificacion del ingreso para la Unidad que recibe el documento de recaudo por
clasificar producto de la compensacion, por tal razdn si se tienen inquietudes sobre la Unidad o Subunidad a seleccionar,
se debe tomar contacto con la Unidad Destino (Agencia Logistica, Sanidad Militar, etc.)

La Unidad origen debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

= Una vez realizada la compensacion de deducciones, se debe informar a la Unidad o Subunidad Ejecutora
beneficiaria de la compensacion por medio de correo electronico, esto con el fin de que pueda realizar
inmediatamente la clasificacion del ingreso correspondiente.

= En el evento de requerirse compensar un concepto diferente a los previamente definidos por el MHCP, se debe
enviar la solicitud a la Direccién de Finanzas a fin de analizar su viabilidad y coordinar ante el Administrador SIIF
Nacion y la Contaduria General de la Nacién su parametrizacion.

3.3.2 Consideraciones a tener en cuenta por parte de la Unidad destino del documento de Recaudo por clasificar

Corresponde a la Unidad o Subunidad beneficiaria del documento de recaudo por clasificar producto de la Compensacion
de Deducciones realizada por el EJC, ARC o FAC se deben tener en cuenta los aspectos descritos a continuacion:

= La Subunidad beneficiaria debe clasificar el documento de Recaudo por Clasificar de Compensacion de
Deducciones en forma inmediata 0 como maximo dentro del mismo mes, con el objetivo de aumentar el saldo
disponible de la libreta de SCUN (cuando se trata de recursos Nacion SSF), generar los rendimientos financieros y
no presentar diferencias con la informacién de la Direccién General de Crédito y del Tesoro Nacional DGCPTN.

= Se debe realizar la verificacion de la informacion clasificada en coordinacion con el &rea contable y validar los
efectos contables y presupuestales, definidos en la Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.

= En el evento de modificar los contactos a los cuales el EJC, ARC y FAC esta informando sobre la generacion del
documento de recaudo por clasificar, es necesario que la Unidad receptora del documento de recaudo informe al

-
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correo finanzas@mindefensa.gov.co asi como a las Unidades, de lo contrario se perderan los canales de
comunicacion y la Unidad o Subunidad receptora no podra realizar la clasificacion en forma oportuna.

= De evidenciar que no esta siendo informada de las compensaciones realizadas inmediatamente tomar contacto
con la Unidad respectiva y con la Direccion de finanzas al correo finanzas@mindefensa.gov.co.

Es importante resaltar que cualquier novedad debe ser informada de inmediato a esta Direccion para efectos de coordinar

lo pertinente.

3.3.3 Generacion del Documento de Recaudo por Clasificar

Con el fin de realizar la compensacion de las deducciones, la Subunidad que genera la Orden de Pago por intermedio del
PERFIL: Pagador Central o Regional, debe crear un Documento de Recaudo por Clasificar a partir de una compensacion
a favor de la entidad correspondiente (Ver beneficiario de la deduccion relacionado en el numeral anterior), por la RUTA:

ING / Compensaciones / Compensacion Deducciones / Creacion Compensa.Deduc.

Alingresar a la transaccion el Sistema despliega la siguiente pantalla:

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deduccicnes
Compensacion de deducciones
Seleccionar una deduccién *

]

PCI Destine * [

L I~

Fecha de registro *

Descripcion *

<>

Adfio fiscal

Datos Administrativos Limpiar

| ‘ Guardar Cancelar

0 Seleccionar una deduccién: al dar clic en el botén de blsqueda el Sistema presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal
Cédigodependencwa|n15 | Tercero © ‘117’5 | EI
E’ESC”PE'["'? [BASE NAVAL ARC ORINOQUIA | Razén Social ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION C|
ependencia
:jdedntlﬁc.e}uén |2—1D-O1 | :l idenllﬂc.acalbn ‘13_31_51_[)-'- | I:l
educcion esorena
Descripeion [CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA Descripcion [Oridad Ejecutora Prucba 363 Administracion Central
deduccion * tesoreria
FechaDesde®  [201707-01  |[+]
M R
FechaHasta®  [2017-0830 |+ ] o = [Ofi[@e
Buscar
Deduccion Saldo
2-10-01 1.8981 992,00
14 4 § » ol Pagina 1 de 1
‘ Limpiar | | Aceptar | Cancelar |
-
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Sobre la anterior pantalla se debe registrar los campos obligatorios (*) asi:

o lIdentificacién deduccion: al dar clic en el boton de busqueda se debe seleccionar el cddigo no presupuestal
que sera objeto de compensacion.

o Descripcion deduccion: luego de realizar la seleccion anterior, el sistema muestra automéaticamente la
descripcion de la posicién de deduccion seleccionada.

0 Fecha Desde - Fecha Hasta: seleccionar el rango de fechas periddica sobre las cuales se realizara la
compensacion de la deduccidn.

o Tercero: seleccionar el tercero beneficiario de la deduccion.

o ldentificacion tesoreria: al ingresar al boton de busqueda, seleccionar la tesoreria 13-01-01-DT.

0 Marca Recursos DTN: se marca la opcion “SI” cuando la deduccién causada corresponda a recursos
administrados en la libreta SCUN (es decir causacion de deducciones que nace de 6rdenes de pago financiadas
con Recursos Nacién SSF y Propios), de lo contrario seleccionar la opcién “NO” (para el caso de drdenes de
pago financiadas con Recursos Nacion CSF).

NOTA 8: en caso de contar con deducciones causadas con Recursos Nacion CSF y Recursos Administrados en SCUN
(Nacion SSF y Propios), es necesario generar dos (2) compensaciones, una con la “Marca Recursos DTN” “SI" y otra
compensacion con la “Marca Recursos DTN" “NO”.

o Dar clic sobre el botdn “Buscar”, el Sistema muestra en la grilla inferior la informacion de la(s) deducciones a
compensar.

o0 Posteriormente dar clic sobre el botdn “Aceptar”.

El Sistema automaticamente muestra la siguiente informacion:

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

Compensacion de deducciones

PCl Destino * [37-07-01-001 Unidad Ejecutora Prueba 556-Ad E
Fecha de registro * Izl
Compensacion de deducciones por A'
Descripcion * contribucidn de obra pablica del mes de
agosto 2017
Afio fiscal
Datos Administrativos Limpiar Guardar Cancelar
-
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Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

o0 PCI Destino: al dar clic en el botdn de blsqueda, se debe seleccionar la PCI de la Unidad o Subunidad
encargada de causar el valor de la deduccion realizada. En este punto es importante verificar que se seleccion la
Unidad o Subunidad correcta.

o Fecha de registro: seleccionar la fecha del dia de la transaccion.

o Datos Administrativos: diligenciar la informacién soporte de la transaccion.

o Descripcion: definir un texto explicativo de la compensacion que se esta realizando.

0 Afio fiscal: se muestra el afio fiscal actual.

Posteriormente dar clic sobre el botdn “Guardar”.

Al guardar la transaccion el sistema muestra el nimero del Documento de Recaudo por Clasificar de compensacion de
deducciones asignado a la Unidad o Subunidad destino.

Mensaje de pagina web ﬁ

5e generd con éxito el tipo de documento SIF: Documento de recaudo
l % por clasificar desde ingresos : 1017 15-01-04-015.

Esta transaccion es susceptible de ser anulada, siguiendo los parametros establecidos en el numeral 3.3.4 de la presente
Guia Financiera.

Posteriormente a esta gestion, o la Unidad o Subunidad beneficiaria de la deduccion sera la encargada de clasificar el
ingreso imputando el correspondiente documento de Recaudo por Clasificar de Compensacién de Deducciones por
medio del registro de un Recaudo y Causacion Simultanea. (Ver Guia Financiera No. 8 Gestién Presupuestal de
Ingresos).

3.3.4 Anulacién del Documento de Recaudo por Clasificar

La anterior transaccion es susceptible de ser anulada a través del PERFIL: Pagador Central o Regional por la RUTA: ING
| Compensaciones / Compensacion deducciones / Anulacién Compens, siempre y cuando el documento se encuentre en
estado “Generado” y no clasificado por la Unidad o Subunidad destino.

Los efectos de realizar la anulacion del Documento de Recaudo por Clasificar son:
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o Desvinculacién del documento de la Unidad o Subunidad destino.
0 Aumenta el saldo de las deducciones compensadas.
0 Reversa la afectacion contable realizada.
o0 Aumento de la libreta de la Unidad Ejecutora a la que pertenece la Subunidad que estd anulando la

Alingresar a ésta transaccion, el Sistema SIIF Nacion muestra la siguiente pantalla:

compensacion.

Anular Recaudo por Clasificar para la Compensacion de Deducciones

Seleccionar un documento de recaudo por clasificar *

]
[ +]

Fecha de registro *

Datos Administrativos |

Limpiar Cancelar

Sobre |

o0 Seleccionar un documento de recaudo por clasificar: al dar clic en el botdon de blsqueda, se debe

El sistema automéaticamente mostrara el detalle de la PCI destino, la Posicidén de pago no presupuestal, la fecha de

a anterior pantalla se deben realizar las siguientes acciones:

seleccionar el documento que se quiere anular.

registro y el saldo por imputar.

Anular Recaudo por Clasificar para la Compenszacion de Deducciones

Seleccionar un documento de recaudo por clasificar *

Recaudo por clasificar

76.197.074,00

EEe

Fecha de registro *

Datos Administrativos |

| Limpiar || Anular || Cancelar

o Fecha de registro: seleccionar la fecha en la que se esté registrando la anulacién.

o Datos Administrativos: diligenciar la informacién soporte de la transaccion.

o Posteriormente al dar clic sobre el botdn “Anular” se obtiene el mensaje de éxito de la transaccion.

@
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4. REGISTROS CONTABLES

4.1 Pago de Deducciones a través de Ordenes de Pago no Presupuestal

e Recursos Con Situacién de Fondos

Registro automatico de la Orden de Pago no Presupuestal Deducciones (Transaccion PAG047)

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
111005XX Cuenta corriente XXX
470508 Funcionamiento XXX

Registro automatico de la Orden de Pago no Presupuestal - extensiva (Transaccion PAG047)

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX002 Retencion en la fuente e impuesto de timbre — pagado XXX
111005XXX Cuenta corriente XXX

e Recursos Sin Situacion de Fondos

Registro automético de la Orden de Pago no Presupuestal Deducciones (Transaccion PAG047)

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX002 Retencion en la fuente e impuesto de timbre - pagado XXX
111005XX Cuenta corriente XXX

4.2 Pago de Deducciones a través de Compensacion de Deducciones Transaccion ING0O77

e Recursos Con Situacion de Fondos

Registro automatico
CODIGO
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO

2511XX001/2424X | Beneficios a empleados a corto plazo / Descuentos
X001 de némina

470508* Funcionamiento XXX
* Genera operacion reciproca con la DGTCPTN

e Recursos Sin Situacion de Fondos

Registro automatico

e
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CODIGO ) ,
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2511XX001/2424X | Beneficios a empleados a corto plazo / Descuentos XXX
X001 de némina
190801002 En administracién DTN - SCUN XXX

4.2.1 Anulacion de la compensacion de deducciones (Transaccion ING079)

e  Recursos Con Situacién de Fondos — CSF

CODIGO . .
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
470508* Funcionamiento XXX
2511XX001/ Beneficios a empleados a corto plazo / Descuentos XXX
2424XX001 de ndmina

* Genera operacion reciproca con la DGCPTN
e Recursos Sin Situacién de Fondos

Registro automatico

CODIGO . .
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
190801002 En administracion DTN -SCUN XXX
2511XX001/ Beneficios a empleados a corto plazo / Descuentos XXX
2424XX001 de némina

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS
5.1.  DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.
5.2.  MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
5.3.  PCI: Posicion del Catalogo Institucional.
5.4. SIlIF; Sistema Integrado de Informacion Financiera.
6. NOTASY ADVERTENCIAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
7.  DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.
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7.2. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Naci6n, “Por la cual se incorpora, en
el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

7.3. Resolucién 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.4. Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se
modifica el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.5. Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el
Anexo de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la
Resolucion 533 de 2015, y se dictan otras disposiciones”.

7.6. Circular Externa N° 016 del 06 de junio de 2012 “Nuevas Funcionalidades en actualizacion Versién SIIF Nacion”.
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.7. Circular Externa N° 026 del 7 de abril de 2014 “Actualizacion de Version Del SIIF Nacion”.Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico

7.8. Circular Externa N° 052 del 20 de agosto de 2014. “Actualizacion Version SIIF NACION”.Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

7.9. Circular Externa No 057 del 28 de octubre de 2014. “Cambios Y Mejora En La Actualizacion De Version SIIF
Nacion”. Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.

7.10.  Circular externa 22 del 09 de abril de 2016 emitida por Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante la cual
se informa la modificacion de la estructura de la carga masiva de deducciones al crear la obligacion.

7.11.  Manual para cargas masivas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. http://www.minhacienda.gov.co/ SIIF
Nacion/Ciclo de Negocios/Cargas Masivas/Manuales

7.12.  Circular CIR2017-663 del 20 de octubre de 2017 Direccién de Finanzas mediante la cual se informa los aspectos
a tener en cuenta para el proceso de compensacion de deducciones.

7.13.  Estructura archivo carga masiva Generar Ordenes de Pago Presupuestal de Gasto sin Instrucciones adicionales
de pago.

7.14.  Instructivo de firma digital del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP.

7.15.  Guia Financiera N° 4 Devolucion de Deducciones practicadas en exceso.

7.16.  Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.
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7.17.  Guia Financiera N°13 “Generacion Orden de Pago no presupuestal originada en traspaso a pagaduria
7.18.  Guia Financiera No.23 Contribucioén 5% en Contratos de Obra Pdblica

7.19.  Guia Financiera No.57 Estampilla Pro Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia

8.  ANEXOS
No Aplica
9.  DEFINICIONES

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
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